@ CENTRO UNIVERSITARIO RITTER DOS REIS

REGULAMENTO INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DE INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Aprovado na 62 Sessdo do CONSEPE em 23/06/2008.

Determina as modalidades de Atividades
Complementares de Integralizacdo Curricular
da instituicdo, de acordo com a Lei 9.394, de
20 de dezembro de 1996, - Lei de Diretrizes e
Bases da Educacédo Nacional.

Capitulo | — DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As Atividades Complementares de Integralizacdo Curricular,
presentes nas estruturas curriculares dos Cursos de Graduacédo do UniRitter,
sdo acdes pedagogicas que tém como principal objetivo o aprofundamento das
tematicas estudadas, o enriquecimento das vivéncias académicas e o
desenvolvimento das potencialidades individuais.

Art. 2° S&o principios orientadores das atividades complementares:

| — Diversificacdo das opcbes oferecidas aos académicos, a fim de
atender as necessidades da educacdo profissional;

Il — flexibilizacdo curricular, em termos de conteudo, metodologia,
dindmica e processo, em diferentes formatos de atividades;

[l — insercdo das atividades complementares juntamente com outras
atividades académicas na estrutura curricular dos diferentes Cursos oferecidos
pela Instituicéo;

IV — interacdo entre os Cursos de Graduacdo, proporcionando a
participacdo nas diversas atividades internas oferecidas;

V — aproveitamento de atividades desenvolvidas em outras Instituicoes
de Ensino Superior, desde que autorizadas pela Coordenacdo do Curso,
autorizacdo esta que tem como pré-requisito a relagdo e a correspondéncia
com as atividades de graduacao.

VI - possibilidade de desenvolvimento da autonomia do académico em
busca de sua formacao na graduacao;

VII - incentivo a formacao continuada dos futuros profissionais.

Art. 3° S&o consideradas Atividades Complementares aquelas
realizadas durante o periodo de graduacdo no UniRitter, cursadas na
Instituicdo ou externas a ela.

§ 1°. Podem ser também aproveitadas como Atividade Complementar,
disciplinas satisfatoriamente concluidas em outras IES em periodo anterior a
graduacédo na Instituicdo, desde que na mesma area ou com tematica afim ao
curso que o aluno esta matriculado no UniRitter.

§ 2°. O periodo de realizagdo, reconhecimento, registro e integralizagédo

das Atividades Complementares € condicionado a efetiva matricula do
académico no respectivo curso do UniRitter, exceto nos casos de



aproveitamento de curriculo, desde que contidos no historico escolar da
instituicdo proveniente.

§ 3°. As atividades realizadas por meio de intercambios educacionais,
formalmente registrados no Programa Institucional de Mobilidade Académica,
também podem ser aproveitadas como Atividade Complementar, conforme as
modalidades previstas neste Regulamento.

Art. 4° A colacdo de grau é condicionada a integralizacdo do numero de
horas referentes as atividades complementares, o qual varia conforme o
curriculo do Curso de Graduacgéo.

Capitulo Il — DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 5° No Centro Universitario Ritter dos Reis sdo aceitas como
Atividades Complementares as seguintes modalidades:

| — Cursos de extensao;

Il — Participacdo em atividades de ensino, pesquisa e extensao

universitaria e/ou avaliacdo institucional, voluntarias ou com bolsa

académica;

lll — Eventos académicos, culturais e técnico-cientificos;

IV - Disciplinas regulares;

V — Participagdo como ouvinte em apresentacdo de trabalhos de

conclusdo de curso de graduacdo e de monografias de cursos de

graduacéo e de Pés-Graduacéo;

VI - Pratica complementar;

VII - Producao bibliografica, técnica e/ou artistico-cultural;

VIII - Participagdo em concursos académicos ou culturais;

IX - Participacdo em 6rgédos colegiados.

Art. 6° Os cursos de extensdao tém por objetivo aumentar a
compreensao e a habilidade do estudante em temas especificos. Sob a
designacdo genérica de Cursos de Extensdo estdo contidos tanto os
propriamente denominados quanto outras modalidades de mediacdo do
processo de ensino-aprendizagem, por meio da abordagem didatica de uma
sequéncia logicamente estruturada de conteudos, designados por cursos
complementares, oficinas, seminarios bibliograficos, viagens e Vvisitas
orientadas.

§ 1°. Todos os cursos possuem controle de frequiéncia, sendo expedido
o atestado ou certificado de conclusdo apenas aos estudantes que obtém o
percentual minimo de frequiéncia equivalente a 75% (setenta e cinco por cento)
das aulas.

8§ 2° Nos cursos e oficinas que prevéem avaliagdo, o aluno fara jus a
certificacdo se, cumulativamente com a presenca, obtiver aproveitamento
satisfatorio.

8§ 3°. Também poderao ser reconhecidas como horas cursos de lingua
estrangeira, portuguesa e libras.



8§ 4° Os seminarios bibliograficos consistem na leitura de obras
pertencentes a &rea do Curso de Graduacgdo ou correlata, sob a orienta¢do de
um professor, através de encontros de discussao e avaliacao.

8 5°, As viagens e visitas orientadas constituem-se em oportunidades de
aprimoramento e atualizacdo, através de visitas a paises, regides ou cidades,
ou a visitacdo de obras fundamentais, conjuntos historicos, empresas e
instituicées publicas e privadas que desenvolvem solucdes novas ou atividades
profissionais relevantes para a formacéo do académico.

| - Podem ser consideradas como atividades complementares as

viagens e visitas orientadas que nao integrarem as atividades

obrigatérias de uma disciplina ou néo fizerem parte das atividades de
pratica profissional.

Il - As visitas devem ser propostas e orientadas por um professor,

recomendado pela Instituicho para responsabilizar-se  pelo

acompanhamento direto da atividade.

Art. 7°. Atividades de ensino, pesquisa e extensdo universitaria e/ou
avaliagéo institucional, voluntarias ou com bolsa académica séo realizadas por
alunos junto a disciplinas, ciclos, eixos tematicos, nucleos, laboratorios, Nucleo
de Apoio ao Discente, Programas, projetos de extensado, acervos, Nucleos de
Extensdo, grupos e projetos de pesquisa ou, ainda, na Comissao Propria de
Avaliacéao.

Paragrafo Unico: As bolsas académicas possuem regulamentacéo
propria, segundo a Resolu¢ado/CONSUPE N° 20/2007 — Bolsas Académicas.

Art. 8° Eventos académicos sao atividades culturais e técnico-cientificas
que buscam a difusdo do conhecimento e a discussao de temas emergentes
nas diferentes areas do conhecimento ou ainda a divulgacdo de obras e
acervos técnicos e artisticos.

§ 1°. Sob a designacdo genérica de eventos académicos, culturais e
técnico-cientificos estdo contidas as atividades desenvolvidas em seminarios,
simpa@sios, congressos, encontros, coléquios, painéis, palestras, conferéncias,
jornadas, mostras, feiras, exposicoes e saloes.

§ 2°. A participacao dos alunos nos eventos pode realizar-se em trés
categorias:

| - ouvinte ou participante;

Il - ministrante ou apresentador;

[l — organizador.

8 3° Os eventos, tanto internos como externos, prevéem rotinas de
inscricao, registro e certificacdo especificos, de acordo com a sua natureza e
orgao promotor.

Art. 9 © Disciplinas regulares, cursadas no UniRitter ou em outras IES,
podem ser consideradas como atividades complementares, desde que nao
tenham sido aproveitadas como disciplina (obrigat6ria ou opcional) do curriculo
regular.

Art. 10 A participacdo como ouvinte em apresentacdes de trabalhos de
conclusdo de Curso de Graduacdo e de monografias de Pds-Graduacao lato
ou stricto sensu consiste em assistir e, posteriormente, de acordo com



regulamentacdo interna de cada curso, elaborar ou néo relatério,
contemplando a sessdo publica de apresentacdo e defesa desses trabalhos,
dentro de tematicas afins ao Curso de Graduacéo do aluno.

8 1°. S&o consideradas nessa modalidade as seguintes apresentacoes:

| - trabalhos de concluséo de Curso de Graduacao;

Il - monografias de especializacao lato sensu;

[l - qualificacdo de projetos de stricto sensu;

IV - defesa de dissertacdes de mestrado;

V - defesa de teses de doutorado.

Art. 11 A pratica complementar, devidamente comprovada, consiste em
atividade vinculada diretamente a formacdo académica, realizada em
instituicbes/empresas que disponibilizam esta oportunidade de experiéncia
profissional.

Paragrafo Unico: N&o é considerada atividade complementar a préatica
nos Cursos em que houver determinacédo legal ou regimental proibitiva quanto
ao referido tramite.

Art. 12 Podem ser consideradas atividades complementares as
produc¢des de cunho bibliografico, técnico e artistico-cultural.

§ 1° A produgédo discente de cunho bibliografico constitui-se na
publicacao de textos em publicacdes discentes, anais, boletins, jornais e outros
meios de expresséo e divulgacao.

§ 2°. A producdo discente de cunho técnico ou artistico-cultural constitui-
se na participagcdo em exposi¢cdes, programacdo de eventos, confeccdo de
maquetes, criagdo ou apresentacao literaria, musical, teatral e outras.

Art. 13 A participagédo discente em concursos académicos ou culturais
em areas correlatas a sua, pode ser reconhecida como atividade
complementar. Esses concursos podem ser de ambito interno, local, regional,
nacional e internacional.

Art. 14 A participagdo em 0Orgaos colegiados consiste na presenca
sistematica de alunos como representantes do corpo discente em reunides de
orgaos colegiados existentes no UniRitter, tais como:

| — CONSUPE - Conselho Superior;

Il - CONSEPE- Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;

[l — CONSUN — Conselho de Unidade;

IV — Congregacéo das Faculdades;

V — FORES — Férum de Representacdo Estudantil;

VI — CPA - Comisséao Proépria de Avaliacao.

Capitulo Il - DO RECONHECIMENTO E DA INTEGRALIZACAO DAS
HORAS

Art.15 Para a integralizacdo das horas de atividades, apés seu devido
reconhecimento e registro pelos setores académicos responsaveis, deverao
ser respeitados os limites estabelecidos nos Curriculos de cada Curso de
Graduacdo do UniRitter, bem como as regras especificas determinadas nas



regulamentacdes internas dos Cursos sobre Atividades Complementares, no
gue tange a atividades internas e externas e modalidades previstas neste
Regulamento.

Art. 16 As atividades complementares previstas nas modalidades I, II,
lll, IV e V do artigo 5 deste Regulamento serdo automaticamente registradas
no historico escolar do aluno, respeitados os limites estabelecidos nos
regulamentos especificos dos Cursos de Graduagéo do UniRitter.

§ 1°. Para a modalidade | — Cursos de Extenséo, no caso da atividade
realizada ser Viagem ou visita orientada, poderdo ser atribuidas horas
adicionais além daquelas desenvolvidas na atividade, caso seja entregue pelo
aluno relatério, anexado a formulario proprio para solicitacdo de
aproveitamento de Atividades Complementares.

§ 2°. Para atividades realizadas externamente, o aluno devera solicitar o
aproveitamento por meio de formulario proprio, anexando a certificacdo e/ou a
comprovacdo da atividade desenvolvida e sua respectiva carga-horaria. O
UniRitter reserva-se o direito de ndo aproveitar a carga-horéria total certificada,
a partir da analise da documentacdo comprobatéria da atividade.

Art. 17 As modalidades VI, VII, VIII e IX previstas no artigo 5 deste
Regulamento possuem critérios proprios e/ou limite de destinacdo de carga-
horaria, conforme defini¢cbes abaixo:

§ 1° A modalidade VI - pratica complementar tera limite de
integralizacdo de carga-horaria, estabelecido em regulamentacdo interna de
cada curso.

8 2°. O reconhecimento de uma atividade complementar da modalidade
VII - producdo bibliografica, técnica e/ou artistico-cultural obedece aos
seguintes critérios:

| — A atribuicdo de horas para as producdes técnicas e/ou artistico-
culturais fica a cargo da Coordenacdo Setorial de Extensdo e Atividades
Complementares, a partir da avaliacdo de documentos comprobatérios
correspondentes a esta producdo e anexos ao requerimento do aluno para
solicitacdo de aproveitamento como Atividade Complementar;

Il - A atribuicdo de créditos/horas curriculares pela producao bibliografica
(publicacdes discentes) sera feita de acordo com o seguinte critério:

a) até 10(dez) horas-aula para publicacdes realizadas em jornais e
revistas;

b) até 20(vinte) horas-aula para publicacfes realizadas em periodicos
cientificos, e/ou capitulos de livros;

c) até 30(trinta) horas-aula para publicacdes de livros;

d) A carga horaria podera ser acrescida de mais 10(dez) horas-aula,
caso a publicacdo tenha ISBN ou ISSN.

8 3° O reconhecimento de uma atividade complementar da modalidade
VIII - participagdo em concursos académicos ou culturais estad condicionado a
comprovacédo de participacdo e depende da definicdo de critérios por parte da
Coordenacéo de Curso, considerando a dimenséo e abrangéncia do concurso,
o nivel de participacdo e o resultado ou premiacao.

§ 4° O reconhecimento de uma atividade complementar da modalidade
IX - participacdo em érgédos colegiados obedece aos seguintes critérios:



| - Fara jus as horas o representante oficial dos estudantes
nominalmente vinculado com assento em 6érgdo colegiado, conforme o
disposto nos documentos institucionais.

Il - Tera limite de integralizagdo de carga-horaria, estabelecido em
regulamentacao interna de cada curso.

Art. 18. A comprovacao das atividades complementares externas € feita
por meio de relatérios, atestados, certificados de participacdo, atas de
apresentacao de trabalhos ou outros documentos similares, encaminhados no
Protocolo / Secretaria Académica, a coordenacdo do respectivo curso de
graduacéo.

Paragrafo Unico: O aluno deve solicitar via requerimento a andlise das
atividades complementares e o0 respectivo reconhecimento, registro e
integralizacdo de carga-horaria, anexando documentagcdo comprobatoria, cujas
copias serao autenticadas pelo Protocolo mediante apresentacéao dos originais.

Capitulo IV — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. Os casos omissos deste regulamento e ndo previstos em
Regimento Interno dos Curso de Graduacdo serdo decididos pela
Coordenacéo Ampliada de Curso.

Art. 20 . Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao pelo
CONSEPE, revogando o0 Regulamento Institucional das Atividades
Complementares de Integralizacdo Curricular, aprovado na 912 Sessédo do
CONSUPE em 04.12.2003, com modificagbes inseridas na 962 Sessao do
CONSUPE em 24.11.2004, na 1002 Sessdo do CONSUPE em 09.05.2005, na
1032 Sessédo do CONSUPE em 10.04.2006, na 1062 Sessao do CONSUPE em
23.08.2006 e na 1112 Sesséo do CONSUPE em 23/07/2007.



