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O presente documento estabelece normas e condi¢des para a realizacdo da atividade de
Estagio de Docéncia nos Programas de Pds-Graduagdo Stricto Sensu do Centro Universitdrio

Ritter dos Reis - UNIRITTER.

CAPITULO | — DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO DE DOCENCIA

Art. 12. O Estagio de Docéncia (ED) destina-se a aprimorar a formagdo pedagdgica dos(as)
estudantes de Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu para atuacao na docéncia em nivel
superior, por meio de atividades de ensino e aprendizagem desenvolvidas no ambito de

disciplinas da graduacdo, em cursos de bacharelado.

Art. 22. O ED é obrigatdrio para todos(as) os(as) discentes regularmente matriculados nos

PPGs.

Art. 32. A carga hordria total do ED corresponde a 05 (cinco) créditos, ou seja, 75h, compostas

da seguinte forma:

I. 04 (quatro) créditos, ou seja, 60 horas, para a realizacdo da atividade em sala de aula, com

a supervisdo do professor da disciplina de Graduac¢do durante todo o semestre letivo.

[I. 01 (um) crédito, ou seja, 15 horas, para a elaboracdo do Plano de Estagio de Docéncia
(Anexo |, deste Regulamento), do Relatério de Estagio de Docéncia (Anexo Il, deste
Regulamento), e para a preparagao das atividades que deverdo ser desenvolvidas em sala de

aula.

Pardgrafo unico. Conforme o Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduacdo do

UniRitter, 1 crédito equivale a 15 horas.

Art. 42, O ED deverd ser realizado em disciplina de graduagao que possua, no minimo, quatro

(04) créditos, correspondentes a 60h.

Art. 52. Recomenda-se que o ED seja realizado no inicio do segundo ano de curso para os
alunos do Mestrado; e ao longo do segundo ano de curso para os alunos do Doutorado. O ED
devera ser realizado, ainda, em conformidade ao calenddrio académico definido para os

cursos de graduacdo da Instituicdo.
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Art. 62. Antes da realizacao do ED em disciplina de graduacdo, o estudante devera solicitar a

matricula na atividade.

Art. 72. A atividade de Estagio de Docéncia deve ser formalizada por meio da realizagdao de
matricula e por meio do preenchimento do Plano de Estagio de Docéncia (ED), que devera ser
avaliado pelo(a) Professor(a) Orientador(a) do(a) estudante e pelo(a) Professor(a) da
disciplina de Graduagao. Além disso, a realizagao da atividade de Estagio de Docéncia deve ser
aprovada pela Coordenacgao, pela Comissao de Bolsas, no caso de discentes bolsistas, e pelo

Colegiado dos PPGs.

Art. 82 Somente estdo dispensados(as) da atividade de Estagio de Docéncia (ED) os(as)
mestrandos(as) ndo bolsistas que atuam ou atuaram, no periodo de realiza¢do do curso de
Mestrado, como professores de cursos de Graduacdo ofertados por Instituicdes de Ensino
Superior que se relacionem a sua area de formagdo. Os seguintes documentos

comprobatdrios devem ser providenciados e apresentados ao Programa, neste caso:

I. Declaragdo da Instituicdo de Ensino empregadora, com as seguintes informacdes: nome da
Instituicdo, tipo de vinculo e cargo exercido, identificacdo do curso de graduacao, disciplinas
ministradas, semestre e carga hordria da(s) disciplina(s), além do periodo letivo. A carga

horaria ministrada deve ser igual e/ou superior aquela exigida pelo Estagio de Docéncia.

Il. Comprovante do vinculo empregaticio: fotocdpia da Carteira de Trabalho.

[ll. Os documentos deverdo ser enviados digitalmente através do Portal do Aluno e serdo

analisados pela Coordenacgao, pelo Colegiado e pela Comissao de Bolsas do Programa.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO DE DOCENCIA

Art. 92. Oportunizar experiéncias docentes no ensino superior aos alunos dos PPGs.

Art. 102. Ampliar o vinculo entre a pds-graduacao stricto sensu e as atividades didaticas

desenvolvidas no ambito dos cursos de graduacao do UniRitter.
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Art. 119. Proporcionar, quando possivel, situacdes de ensino e aprendizagem que favorecam
o desenvolvimento do projeto de pesquisa do(a) aluno(a) e de sua respectiva Disserta¢do de
Mestrado ou Tese de Doutorado, compativeis com as Areas de Concentrac3o e as Linhas de

Pesquisa dos PPGs.

CAPITULO Il - DOS REQUISITOS, CONDIGOES E ATRIBUIGOES DOS(AS) DISCENTES E
DOCENTES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO DE DOCENCIA

Art. 129, Atribuicdes do(a) discente:

I. Ser aluno(a) regularmente matriculado(a) nos Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu da

UniRitter.
. Solicitar a matricula na atividade.

[ll. Selecionar, em comum acordo com o(a) seu(sua) Professor(a) Orientador(a), disciplina de
curso de graduacdo cuja ementa relacione-se com a sua formacao e experiéncia profissional
e, quando possivel, ao seu projeto de pesquisa. O(A) estudante deverd ter dominio dos
conteudos desenvolvidos na disciplina selecionada. Observacdo: Cabera a Coordenacgdo dos
PPGs e as Coordenacdo dos cursos a eles relacionados divulgar a relacdo de disciplinas e

hordrios ofertados e disponibilizados para o ED na Graduacao.

IV. Uma vez escolhida a disciplina, caberd ao(a) discente contatar o(a) professor(a)

responsavel em tempo habil para realizar os procedimentos indicados neste documento.

V. Elaborar e preencher o Plano de Estdgio de Docéncia (ED), que deve conter a assinatura
do(a) Professor(a)-Orientador(a) do Mestrado ou Doutorado e do(a) Professor(a) responsavel

pela disciplina de graduac¢do na qual o estagio sera realizado.

VI. Enviar o Plano de Estagio através do Portal do Aluno em, no minimo, sete dias (07) antes
do inicio do semestre letivo, para avaliagao da Coordenagdo do PPG, da Comissao de Bolsas,

no caso de discentes bolsistas, e de seu Colegiado.

VII. Preencher, ap0ds a realizagdo do ED, o Relatdrio de Estagio de Docéncia. O mesmo devera

conter as assinaturas exigidas.
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VIII. Enviar o Relatério de Estdgio de Docéncia para a avaliacdo da Coordenacdo de seu PPG e

da Comissdo de Bolsas, através do Portal do Aluno, em até 30 dias apds a sua conclusdo.

Art. 132. Atribuicdes do(a) Professor(a) Orientador(a), vinculado a PPG:
|. Devera auxiliar o(a) estudante na escolha da disciplina para a realizagdo do ED.

Il. Assinar o Plano de Estagio de Docéncia, demonstrando concordancia quanto a escolha da

disciplina e as atividades a serem realizadas.

[ll. Acompanhar o desenvolvimento e a realizacdo do ED, mediante o didlogo com o(a)
estudante e com o(a) Professor(a) responsavel pela disciplina de Graduag¢do, com vistas a

orientacdo e a avaliagdo do Plano de Estagio elaborado.

IV. Avaliar o(a) estudante, ao final do ED, por meio do preenchimento do Formuldrio de
Avaliacdo do Processo de Supervisdao do Estagio de Docéncia (ED) - Professor(a) Orientador(a)
(Anexo IV). O documento deve ser encaminhado para a Coordenac¢do do Programa pelo(a)

Professor(a) Orientador(a) sem o conhecimento do estudante avaliado.

V. Dar um retorno ao estudante a respeito do seu desempenho ap0ds a realizagdo do ED.

Art. 142. Quanto ao(a) Professor(a) responsavel pela disciplina de Graduacao:

|. Receber, acompanhar e avaliar, no maximo, 01 (um) estagiario em sua disciplina por

semestre.
Il. Fornecer ao(a) estudante o Plano de Ensino e o cronograma de aulas da disciplina.

lll. Auxiliar o(a) estudante na definicdo das atividades a serem realizadas durante o semestre

letivo, que deverao constar no Plano de Estagio.
IV. Assinar o Plano de Estdgio de Docéncia, demonstrando concordancia.

V. Receber e acompanhar o(a) estudante em sala de aula, mediante o didlogo com o(a)

mesmo(a) e seu(sua) Professor(a) Orientador(a).
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VI. Reportar ao(a) Coordenador(a) do Programa e ao(a) Coordenador(a) do curso do UniRitter

o andamento do estagio.

VIl. Dar um retorno constante ao estudante a respeito do seu desempenho durante a

realizacdo do ED.

VIII. Avaliar o(a) estudante, ao final do ED, por meio do preenchimento do Formuldrio de
Avaliacao do Estagio de Docéncia (ED) - Professor Responsavel pela Disciplina de Graduacgao

(Anexo IIl). O documento deve ser encaminhado para a Coordenagdo do PPG.

CAPITULO IV — DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO DESENVOLVIDAS PELO(A) ESTUDANTE

Art. 159, Atividades obrigatdrias a serem realizadas pelo(a) estudante antes do inicio das

aulas:
. Solicitar a matricula na atividade.
Il. Definicdo da disciplina de Graduacgdo junto ao(a) Professor(a) Orientador(a).

[Il. Participa¢do de encontros com o(a) Professor(a) responsavel pela disciplina de graduacao
com o objetivo de elaboracdo do Plano de Estdgio, também avaliado pelo(a) Professor(a)

Orientador(a).
IV. Preparacao de materiais didaticos.

V. Preparacdo das aulas e atividades de ensino e/ou avaliacdo.

Art. 162. Atividades obrigatdrias a serem realizadas pelo(a) estudante durante o estagio, com

o acompanhamento do(a) Professor(a) responsavel pela disciplina de graduacgao:

I. Observacdo e acompanhamento da dinamica das atividades realizadas em sala de aula.
Il. Desenvolvimento das atividades definidas no Plano de Estagio de Docéncia.

[ll. Realizagao de, no minimo, 04 (quatro) aulas durante a realizagdo do ED.

IV. Aplicagdo de, no minimo, 01 (uma) atividade de avaliagao durante o ED.
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V. Participacdo na avaliacdo dos(as) estudantes.

Art. 179. Atividades obrigatdrias a serem realizadas pelo(a) estudante apds o estagio:

I. Preenchimento e envio do Relatdério de Estagio de Docéncia conforme o periodo definido,

através do Portal do Aluno.

CAPITULO V — DA AVALIACAO DO ESTAGIO DOCENTE

Art. 182. A avaliacdo do(a) estudante devera ocorrer ao longo da realizacdo do ED. Além disso,
ao final do semestre letivo, a avaliacao devera ser formalizada através do preenchimento de

trés documentos especificos, a saber:

I. Relatério de Estagio de Docéncia (Anexo Il), preenchido pelo(a) estudante e validado

pelos(as) professores(as) orientador(a) e responsdavel pela disciplina na graduacao.

Il. Formulario de Avaliacdo do Estagio de Docéncia (ED) (Anexo lll), preenchido pelo(a)

Professor(a) responsavel pela Disciplina de Graduacao.

[Il. Formulario de Avaliacdo do Processo de Supervisao do Estagio de Docéncia (ED) (Anexo IV),

preenchido pelo(a) Professor(a) Orientador(a) do aluno.

§1 - A atividade de estagio docente sera atribuido o modo resultado CUMPRIDO (C) ou NAO-
CUMPRIDO (NC), de acordo com o previsto no Regulamento Geral dos Programas de Pds-
Graduagao Stricto Sensu da UniRitter. Os formuldrios de avaliagdo do estagio docente
preenchidos pelo(a) professor(a) responsavel pela disciplina e pelo(a) professor(a)
orientador(a) do(a) aluno(a), respectivamente, deverdo indicar em campo especifico a
aprovacdo ou nao do(a) aluno(a), de acordo com o modo estabelecido acima. Caso seja
atribuido ao(a) aluno(a) o status de CUMPRIDO nos formularios preenchidos pelo(a)
professor(a) orientador(a) e pelo(a) professor(a) responsavel pela disciplina de graduagao,
o(a) discente estard aprovado na atividade. Uma vez preenchidos, os formuldrios serdo

encaminhados a Coordenagao do Programa e, posteriormente, a Assessoria dos PPGs.
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Art. 192. As atividades terdo o acompanhamento do(a) orientador(a) em todas as etapas do
estagio. O estagio podera ser interrompido e/ou cancelado conforme a avaliagdo (ainda que
parcial) do(a) Professor(a) Orientador(a) ou do(a) Professor(a) responsavel pela disciplina de

graduacao.

Art. 202. O(a) estudante devera ter uma frequéncia minima de 75% nas aulas da disciplina de
graduacdo na qual o ED é realizado. A frequéncia inferior acarretard no cancelamento da
atividade. Caberd ao(a) Professor(a) responsavel pela disciplina de Graduagdo na qual o ED é
realizado avaliar a frequéncia do(a) aluno(a) no Formuldrio de Avaliagdo do Estagio de

Docéncia (ED).

VI - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 212, Os casos omissos nesta Normatizacdao e demais situagdes serao analisados pela

Coordenacdo Geral de Pés-Graduacdo Stricto Sensu e pela Reitoria.

Art. 229 O estagio somente poderd ter inicio apds a entrega da documentacdo e do

deferimento por parte da Coordenacdo do PPG ao qual vincula-se o(a) discente.

Porto Alegre, 24 de margo de 2020.

Germano Schwartz

Reitor
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DOCUMENTOS RELATIVOS AO ESTAGIO DE DOCENCIA | ANEXOS

ANEXO I. Plano de Estagio de Docéncia (ED) - Discente -
ANEXO Il. Relatério de Estagio de Docéncia (ED) - Discente -

ANEXO Ill. Formulario de Avaliagdo do Estagio de Docéncia (ED) — Professor(a) Responsavel

pela Disciplina de Graduagao -

ANEXO IV. Formuldrio de Avaliagdao do Processo de Supervisao do Estagio de Docéncia (ED)

- Professor(a) Orientador(a) -
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ANEXO |
COORDENAGCAO GERAL DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU
PLANO DE ESTAGIO DE DOCENCIA (ED)

- Discente -

Dados do(a) Estudante

Nome Completo

Matricula

Ano de Ingresso

Titulo da Dissertacdo ou Tese

Professor(a) Orientador(a)

Dados sobre o Estagio de Docéncia

Curso

Disciplina da Graduagdo

Data, Horario e Campus

Professor(a) Responsavel pela Disciplina

Data inicial do Estagio de Docéncia

Data final do Estagio de Docéncia

Planejamento das Atividades do Estagio de Docéncia

Atividades Obrigatdrias realizadas antes do inicio das aulas

Data(s) de realizacdo dos encontros com
o(a) Professor(a) Responsavel pela
Disciplina

Materiais didaticos em elaboragao (Incluir
informagoes sobre conteudos, referéncias e
metodologias que serdo adotados)

Atividades de ensino e/ou avaliagdo em
elaboragao

(Incluir informagGes sobre contetidos,
referéncias e metodologias que serdo
adotados)

Atividades Obrigatdrias realizadas durante as aulas

Datas e numero total de encontros da
disciplina de Graduacgdo
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Cronograma de aulas resumido

Aulas ministradas pela(a)
académico(a)/discente

(Incluir informagdes sobre as datas,
conteudos, referéncias e metodologias que
serdo adotados nas quatro aulas que serdo
ministradas)

Atividade de avaliagdo a ser aplicada

(Incluir informagdes sobre a data da avaliagdo,
sobre os seus objetivos, metodologia e
referéncias)

Modo de avaliagdo dos(as) estudantes

(Incluir informagées sobre o modo como serd
realizado o acompanhamento e a avaliagdo
dos(as) estudantes da Graduagdo)

Discente

Professor(a) Responsavel pela Disciplina

Professor(a) Orientador(a)

Local:

Data: / /

RJUniRitter
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ANEXO Il
COORDENAGCAO GERAL DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU
RELATORIO DE ESTAGIO DE DOCENCIA (ED)

- Discente -

Dados do(a) Estudante

Nome Completo

Matricula

Ano de Ingresso

Titulo da Dissertagdo ou Tese

Professor(a) Orientador(a)

Dados sobre o Estagio de Docéncia

Curso

Disciplina da Graduagao

Data, Horario e Campus

Professor(a) Responsavel pela Disciplina

Data inicial do Estagio de Docéncia

Data final do Estagio de Docéncia

Relatdrio das Atividades de Estagio de Docéncia

Atividades Obrigatdrias realizadas antes do inicio das aulas

Atividades Sugeridas Atividades Planejadas Atividades Realizadas

Data(s) de realizagdo dos
encontros com o(a)
Professor(a) Responsavel
pela Disciplina

Materiais didaticos em
elaboragao (Incluir
informagdes sobre
conteldos, referéncias e
metodologias que seréio
adotados)

Atividades de ensino e/ou
avaliagdo em elaboragdo
(Incluir informagdes sobre
conteudos, referéncias e
metodologias que serdo
adotados)
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Atividades Obrigatdrias realizadas durante as aulas

Atividades Sugeridas Atividades Planejadas Atividades Realizadas

Datas e numero total de
encontros da disciplina de
Graduagdo

Cronograma de aulas
resumido

Aulas ministradas pela(a)
académico(a)/discente

(Incluir informacées sobre as
datas, contetdos, referéncias
e metodologias que serdo
adotados nas quatro aulas
que serdo ministradas)

Atividade de avaliagdo a
ser aplicada

(Incluir informagées sobre a
data da avaliagdo, sobre os
seus objetivos, metodologia e
referéncias)

Modo de avaliagao
dos(as) estudantes

(Incluir informagées sobre o
modo como serd realizado o
acompanhamento e a
avaliagdo dos(as) estudantes
da Graduagdo)

Discente

Professor(a) Responsavel pela Disciplina

Professor(a) Orientador(a)

Local:

Data: / /
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ANEXO IIl
COORDENAGCAO GERAL DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU
FORMULARIO DE AVALIAGAO DO ESTAGIO DE DOCENCIA (ED)

- Professor(a) Responsavel pela Disciplina de Graduagdo -

Dados do(a) Estudante

Nome Completo

Professor(a) Orientador(a)

Dados sobre o Estagio de Docéncia

Curso

Disciplina da Graduagdo

Data, Horario e Campus

Data inicial do Estagio de Docéncia

Data final do Estagio de Docéncia

Atividades Obrigatdrias realizadas antes do inicio das aulas

Avaliacdo Cumprido N3o Cumprido
Realiza¢do de encontros para o planejamento das atividades () ()
Elaborag3o de materiais didaticos () ()
Elaboragdo de atividades de ensino () ()
Elaboragdo de atividades de avaliacdo () ()
O(a) estagiario(a) demonstrou iniciativa e criatividade () ()
Assiduidade e cumprimento da carga horaria prevista () ()

Atividades Obrigatdrias realizadas durante as aulas

Avaliagao Cumprido Nao Cumprido
Participacdo de, no minimo, 75% das aulas () ()
Elaboracgdo e realizagcdo de quatro aulas () ()
Elaborag3o e aplicacdo de uma atividade de avaliagdo () ()
Acompanhamento da avaliagdo dos(as) estudantes () ()
Desempenho geral do(a) discente () ()
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Observagées pontuais sobre o desempenho do(a) Estudante durante o Estagio de Docéncia (ED)

Avaliagdo geral da atividade de Estagio de Docéncia:

( ) Cumprido ( ) Nao cumprido

Professor(a) Responsavel(a) pela Disciplina

(Nome e Assinatura)

Local:

Data: / /
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ANEXO IV
COORDENAGAO GERAL DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

FORMULARIO DE AVALIACAO DO PROCESSO DE SUPERVISAO DO ESTAGIO DE DOCENCIA
(ED)

- Professor(a) Orientador(a) -

Dados do(a) Estudante

Nome Completo

Matricula

Ano de Ingresso

Titulo da Dissertagdo ou Tese

Dados sobre o Estagio de Docéncia (ED)

Curso

Disciplina da Graduagdo

Data, Horario e Campus

Data inicial do Estagio de Docéncia

Data final do Estagio de Docéncia

Avaliagdo Cumprido Nao Cumprido
Apresentac3o do Plano de Estégio de Docéncia () ()
Apresentacio do cronograma definido () ()
Apresentacdo dos materiais didaticos elaborados () ()
Apresentacdo das atividades de ensino propostas () ()
As atividades e os materiais elaborados pelo(a) estudante () ()

relacionam-se a sua pesquisa, contribuindo para o seu
desenvolvimento

Apresentacdo da atividade de avaliagdo aplicada () ()
Discussdo sobre o desenvolvimento do estagio (realizacdo das () ()
atividades definidas)

Discussao sobre o desenvolvimento do estagio (dificuldades, () ()
duvidas, fragilidades)

O(a) estagiario(a) demonstrou iniciativa e criatividade em todo o () ()
processo
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Assiduidade e cumprimento da carga horaria prevista (antes e
durante o estégio)

Apresentagdo do Relatério de Estagio de Docéncia (ED)

(

Docéncia (ED)

Observagdes pontuais sobre o desempenho do(a) Estudante durante o processo de Supervisdo do Estagio de

Avaliagao geral da atividade de Estagio de Docéncia:

( ) Cumprido ( ) Nao cumprido

Professor(a) Orientador(a)

(Nome e Assinatura)

Local:

Data: / /
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